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一．系统登录

输入网址 https://shiyan.hit.edu.cn/，点击安全信息功能，通过统一身份认证方式进

行登录



二．申购管理

登陆成功后，点击危化品模块。

1.危化品申请

点击申购管理，选择所需购买危化品类别；

（1）非管制危化品申请

选择相应实验室，填写药品信息，填写完成后点击右上角提交审批，待学院审批

通过后即可购买。

（2）易制毒申请



选择相应实验室，填写药品信息；填写买卖双方经办人信息，并上传销售合同和

合法使用证明，填写后点击右上角提交审批。

若经办人首次购买易制毒类危险化学品，则须在【补充文件上传】中上传如下文

件：

a. 经办人身份证彩色复印件、联系电话、籍贯及现住址；

b. 经办人无犯罪证明（可到学校保卫处开具）；

c. 涉及使用管制化学品地址及现场图片；

d. 涉及危险化学品的实验指导书、操作规程。

待技安办审批通过后，下载备案证明并加盖学院公章后与销售方联系购买事项。

收到药品后，申请人须将备案证明（有学院公章、销售方公章）扫描件上传实验



室安全管理系统进行备案；

备案证明原件及发票复印件（须有经办人签字、签收日期）报送实验室与设备管

理处。

（3）易制爆申请

选择相应实验室，填写药品信息；填写买卖双方经办人信息，并上传销售合同、

经办人合法使用证明和易制爆购销备案登记表。

若经办人首次购买易制爆类危险化学品，则须在【补充文件上传】中上传如下文

件：

a.经办人身份证彩色复印件、联系电话、籍贯及现住址；

b.经办人无犯罪证明（可到学校保卫处开具）；

c.涉及使用管制化学品地址及现场图片；

d.涉及危险化学品的实验指导书、操作规程。



收到化学品后，申请人须将备案证明原件及发票复印件（须有经办人签字、签收

日期）报送实验室与设备管理处。

注：如曾购买过同类化学品，二次购买时可在已有危化品中直接选择该化学品，

默 认上次的购买信息。

2.订单确认

点击确认订单，根据当前业务是否涉及多个供应商自动拆分。

根据已到药品订单选择确认收货。



申购完成，入库请参考危化品仓库创建及库存导入操作手册。

3.供应商新增及查看

若系统中已有供应商不满足需求，可新增供应商：

（1）点击供应商列表查看已有供应商。

（2）如已有供应商不符合条件，可在点击新增供应商填写新供应商。

（3）填写供应商信息及相关资质文件后，点击右上角保存，等待技安办审核，通

过后新增供应商成功。







三．创建仓库及柜子

登陆成功后，点击危化品模块。

1.创建仓库

（1）点击仓库管理并添加仓库。

（2）添加相关信息后点击右上角数据保存。

（3）仓库创建成功。



2.添加代理人

（1）如下图所示，点击代理人数量，添加仓库代理人，最多可添加 3 人。

3.创建柜子

（1）点击下图所示地方创建柜子；

（2）点击创建柜子；

（3）填写相关信息后点击保存，柜子必须指定 1-2 位管理员；



（4）创建完成后点击下图标注选项生成储物格；

（5）成功后可在下图标注位置查看储物格数量；

（6）仓库创建整体结束。

注：仓库创建必须创建储物格，否则无法入库。



三．危化品入库

1.入库登记

（1）点击入库登记，进入后填写相关实验室及仓库信息。

当收货地址为校级仓库时须勾选需要审批，收货地址为非校级仓库选择直接通过

（管制类化学品除外）。

（2）填写危化品信息，若待入库危化品种类较少，可手动输入危化品信息，若待

入库危化品种类较多，为方便、简化操作可选择数据导入。

a.若待入库的药品为新购药品，模板数据供应商处须填写购买时对应的供应商名

称；



b.若待入库的药品为库存药品，模板数据供应商处须填写历史留存；

c.从其他文档粘贴时请注意格式问题，如包装单位大小写、数量等，单元格内容

注意检查是否有空格；

d.单次导入数据尽量控制在 50条内，否则插入速度较慢。

注：请先创建好危化品仓库及柜子、储物格，详情请参考创建仓库及柜子操作。

（4）选择填写完成的模板，点击开始上传。

（5）上传完毕，点击提交审批，等待审批通过。

2.生成二维码

历史留存



（1）入库申请审批成功后，如下图点击生成二维码序列。

（2）生成序列后，点击提交入库。

（3）勾选存放在同一仓库、柜子的药品，点击批量指定存放点。



（4）点击提交入库。

（5）提示入库成功。

注：入库成功后方可进行二维码标签打印。

3.二维码打印

（1）身份登录



需由教师、代理人使用校园卡进行登录，将校园卡放置在自主打码机终端 IC读卡

区，即可登录。

（2）打印

登录成功后，进入打印页面，选择所需打印的标签，点击确认打印，打印成功后

在终端下方撕断二维码标签即可。



（3）其他事项

当自助打码机终端标签纸或碳带消耗完毕，请联系实验室与设备管理处技安办

0451-86413736 进行更换。

4.库存管理

在库存管理中可查看已入库药品。

四．使用管理

1.领用申请

此功能为药品存放在校级仓库时使用。

（1）点击使用管理下的领用申请。

（2）填写相关信息，点击左下角的选择库存，可查看当前校级仓库内存放的药品

列表。



（3）选择当前仓库药品。

（4）填写领用数量。

（5）填写完成，点击右上角提交审批选项。

（6）提交后等待学院管理员与技安办审批，审批成功后，联系校级仓库管理员进

行领用。



2.归还申请

此功能为领用剧毒品后使用。

（1）点击归还管理下归还申请。

（2）点击我的领用单，可关联历史领用记录，自动生成相关信息。

（3）填写归还药品信息，点击提交。

（4）待审批结束后，归还成功。

3.损耗管理



此功能为曾在校级仓库领用过剧毒品专用，进行剧毒损耗登记。

（1）点击损耗管理下损耗登记；

（2）点击我的领用单，可查询历史领用记录，选择相应单据后，自动生成相关信

息，并保存草稿；

（3）回到损耗管理界面后点击右侧提交按钮，提交成功。



五．危化品报废

1.报废登记

（1）点击废弃物管理中报废登记选项：

（2）根据报废药品瓶身二维码，进行搜索，并点击右侧操作栏报废按钮；

（3）根据药剂实际情况选择空瓶报废或废弃试剂报废，并点击报废确认；

（4）提交完成可在待报废列表查看，个人登记的药品。



注：待实设处回收后药品才会正式报废。

2.废物回收申请

（1）点击废物回收申请栏目，并点击回收申请；

（2）填写相关信息，并点击提交；

注：当实验室废弃药品达到一定存量，提交此申请，实设处会根据实际情况进行

定期现场回收；


