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一、系统业务流程图



二、登录

用户登录实验室与设备管理处（https://shiyan.hit.edu.cn）。

点击网站下方“系统资源-大仪共享”模块进入系统前台，如

下图：

登录后自动进入后台界面。



三、预约流程

1. 进入个人中心-仪器预约界面，选择预约仪器及对应的操

作方式（自主上机/送样检测）。

2. 选择预约时间。

3. 填写预约相关信息（*号是必填项，预约时需注意选择对

应的课题组账户）。



4. 点击“立即提交”，提交后进入审批流程（审批流程一般为

导师→机组人员），如果预约人为该仪器的机组人员，则

系统自动审批通过。

5. 当审批通过时，根据检测方式（自主上机/送样检测）进行

实验，机组人员费用核定后，用户需在前台进行缴费，缴

费成功后，该预约流程结束。



四、预付费/后付费账户介绍

在大仪系统中，预约仪器时需要先绑定课题组账户，用

来进行后续的付费操作。课题组账户分为预付费账户和后付

费账户。

预付费账户：需要先在前台对账户进行充值，即建立该

账户与该仪器机组人员收费账户之间的联系，该账户只能预

约对应的仪器设备。

进入个人中心，点击协议付费—申请缴费



填写转入账户和转出账户的具体信息（转入的财务账户

可以通过仪器编号/仪器名称进行搜索），检查信息无误后点

击确定即可。

后付费账户：即先预约，使用后再进行费用支付。一个



课题组只能拥有一个后付费账户，可以在个人中心-协议付费

右上角提示内查看。

在个人中心-账户管理中可以查看到自己具体的账户信

息以及添加课题组成员。
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